Резюме бухгалтера
Бабкина Наталья Михайловна
30 лет

Мобильный тел. 8-900-000-00-00

Адрес: г. Москва, ул. Космонавтов, д. 45, кв. 118

E-mail: babkina@mai.ru
Образование:

1998 – 2002 Московский государственный финансовый университет

Специальность: «Бухгалтерский учет и аудит»

Опыт работы:

10.2002 – 12.2013
ООО «Аудит Инфо»

Должность: заместитель главного бухгалтера
Сфера деятельности: оказание бухгалтерских и аудиторских услуг

Функции:

- Ведение бухгалтерского и налогового учета в полном объеме.

- Работа с первичной документацией.

- Контроль расчетов с бюджетов и контрагентами, проведение сверок.

- Работа с системой Банк-Клиент.

- Подготовка и сдача отчетности в контролирующие органы.

Профессиональные навыки:

- Опытный пользователь ПК.

- Опыт участия в переговорном процессе.

- Знание методологии бухгалтерского и налогового учета.
- Навыки в обращении с первичной документацией и в составлении разных видов отчетности.
- Знание английского языка на среднем уровне.

Дополнительная информация:

- Умение работать с большим объемом информации, усидчивость.
- Хобби – вышивание бисером.

